临夏现代职业学院（州职校）

实验实训室安全工作管理办法

第一章 总则

第一条 为了加强对实验实训室安全工作的领导和管理,保护国家财产和实训人员的人身安全,保证实训教学的顺利进行,促进实训管理工作的科学化,特制定本办法。

第二条 学院各级领导、实训指导教师要对参加实训的师生进行严格的安全知识教育和安全纪律教育,遵守实验实训室各项安全制度,熟悉各项实训的安全操作规程和实训安全事故的防范措施及事故现场的处理办法,爱护国家财产和正确使用设备,养成严谨的科学态度和良好的工作作风,做到安全实训,文明实训。

第三条 实验实训室的安全工作涉及保卫、后勤、财务、教务、实训中心等许多管理部门,实行学院统一领导、分工管理、专人负责、协调配合的原则。

第四条 实验实训室不安全诸因素中最易发生、潜在危险最大、造成危害最严重的是火灾,实验实训室在做好各项安全工作的基础上,应把防火作为重点,各级领导、各个部门和各类工作人员必须高度重视和警惕。在极易引起火灾的供电、用电、易燃、易爆、易燃高压储气瓶等物品的管理环节上要按其安全操作规范严格管理、积极防范。

第五条 实验实训中要装备一定数量的消防器材。学院每年拨出一定数额的经费,用于实验实训室安全消防器材的配备、更新、检查、维修，要保证所有的消防设施处于完好状态。公共场合的消防器材由保卫科管理,己配备在实验实训室的消防器材由实验实训室管理员管理。实验实训室管理员要会使用消防器材。

第二章 安全用水

第六条 实验实训室供水、供暖设施由总务科维护、维修,应保证其严密、完好、畅通。如发生跑、冒、滴、漏等故障,实验实训室管理员应及时通知总务科维修。实验实训室中任何个人不得擅自拆、改供水、供暖管道或安装取水龙头,实训完毕必须及时关好水闸、水龙头。

第三章 安全用电

第七条 电是实验实训室仪器设备运行最主要的动力来源。现代化仪器设备,特别是大型精密仪器设备严格要求电源稳压、稳频、不间断，总务科要高度重视实验实训室的供电。

第八条  由于仪器设备增加,实验实训室需增加供电量、调整线路、加装配电盘、插座等,应做出计划送总务科实施。实验实训室中任何个人不得违章用电，不得擅自改，拆线路,不得擅自加装用电设备,尤其是大负载用电。如果由此而引发线路断电造成停机、损坏仪器设备等事故,要追查责任。

第九条 总务科应定期检查实验实训室内、外供电线路的完好及负载状况,发现问题及时维修,保证供电安全。

第十条 为实验实训室铺设的专用地线是实验实训室供电的有机组成部分,是大型精密仪器正常运行的重要技术保障,由总务科统一管理,维护其安全,并定期测试数据,进行检修,保障接地电阻及零、地电位差符合仪器设备运行的技术要求。明火电器周围严禁放置易爆物品，禁止使用无绝缘隔热底的电器，产生静电的容器、管道及设备要有可取接地并能除静电的设施，实训结束应立即关断电源。

第四章 危险物品的安全使用

第十一条 危险物品系指易燃、易爆、氧化 强、剧毒、放射 、高压储气瓶及其它危险物品。实训指导教师要对参加实训的师生进行科学使用危险品的安全教育,熟悉各类危险品的性能和使用知识,严格按照各类危险品的防护规范和使用规程操作,严防发生事故。

第十二条 各类危险物品应存放于各系危险物品专库中,由专人管理、看护。库房内应按各类危险品的不同特性及存放要求,分类、分架放置,妥善管理,做好防火、防爆、防潮、密封等工作,特别是节假日期间,要保持警惕,保证安全。

第十三条 要严格危险品的领用手续,限量发放,领取危险品应由实训指导教师办理。对剧毒物品的使用过程应予严格控制,对其领、用、剩、耗的数量必须详细记录,用剩物品应及时退库,不得在库外存放。

第十四条 危险物品的空容器、变质料、废溶液和废渣应予妥善处理,严禁随意抛弃。

第十五条 给外单位借、让危险物品,需有该单位保卫科介绍信,并经系领导同意,介绍信要保留,领取人要签字。

第十六条 使用各种高压储气瓶时，应使用铁环等固定器材将其稳固在支架、实训桌或墙壁上,并尽量远离电源。易燃、易爆瓶应远离明火10米以上,使用结束后应立即关断气源。要按其使用要求定期送检验部门进行技术检验,运输、保管过程应遵守其安全操作规程。

第十七条 有关病、菌实训,要做好防病、灭菌工作,严防病毒、病菌,以免造成人身危害。

第五章 实训过程中的安全

第十八条 实训过程中,实训指导要严格要求学生按照安全操作规程操作,尤其对易燃、易爆、剧毒、放射 、高压储气瓶等物品和高压、激光等的使用过程要精心指导,防止发生人身伤害和意外事故。

第十九条 实验实训室开放中,学生自作实训及新开实训中有可预见的不安全因素。

第六章 安全检查与事故处理

第二十条 实验实训室的安全工作是学校安全工作的重要组成部分,并有其特殊要求 ,要列入学院安全工作的重要议事日程,经常组织安全检查。安全检查的目的是为了及时发现和消除安全隐患,防范事故的发生。安全检查的主要内容是:查安全教育、查安全制度、查安全措施、查安全效果。安全检查分级进行,院级检查每年不少于4次,系部检查每月不少于1次。每次检查要有记录,对存在的安全隐患应及时整改。

第二十一条 对于己经发生的重大安全事故应及时上报、保护现场、采取措施阻止事故进一步漫延。实验实训室突发安全事件应急处理领导小组组织人员对事故进行调查分析,分清事故责任,按照相关文件规定对有关责任人进行处理。

第二十二条 实验实训室各类安全事故的处理办法如下:

1.实验实训室设备的失窃事故和火灾事故，由保卫科调查处理并同时通报学院。

2.实验实训室中因工作人员思想麻痹、玩忽职守,而未关水闸、水龙头和供水管道,发生跑、冒、漏、堵酿成水害的事故,或供水管道有跑、冒、滴、漏、堵故障，并己通知总务科维修而未及时维修,或虽经维修而未修复酿成水害的责任事故,要进行事故赔偿，造成一定损失及严重事故者进行相应处理。

3.实验实训室中因擅自改、拆供电线路,加装配电盘、插座等,使线路短路、断路、过载,造成仪器设备损坏事故;总务科停电或临时断电不通知，或调整、检修线路后线路相位与实验实训室原有线路相位错相位造成仪器设备损坏事故。如发生以上事故，要求事故责任人按照学院规章制度进行赔偿。

第七章 附则

第二十三条 各系部实验实训室要根据本办法制定本实验实训室的安全工作细则和安全操作规程,并严格实施。

第二十四条 本办法自公布之日起执行,由实训中心负责解释。 

